T.C.
EREGLI BELEDIYESIi
ULASIM HiZMETLERi MUDURLUGU
GALISMA USUL VE ESASLARINA DAIR YONETMELIK
BiRINCI BOLUM

Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak ve Tanimlar
Amag

MADDE 1- (1) Bu yénetmeligin amaci Eregli Belediyesi Ulagim Hizmetleri
MOaduarlagu’'nin  kurulug, goérev, yetki ve sorumluluklari ile belediyemiz
tasinirina kayith tm arag ve ig makinelerinin tek mudurltk ¢atisi altinda
daha verimli ve etkin kullanilabilmesi igin caligma usul ve esaslarini

duzenlemektir.
Dayanak

MADDE 2- (1) Ulasim Hizmetleri Madarligune ait bu yénetmelik 5393 sayili
Belediye Kanununun 48 ve 49. Maddeleri ile diger ilgili mevzuata dayanilarak

hazirlanmisgtir.
Kapsam

MADDE 3- (1) Bu vyoénetmelik Eregli Belediyesi Ulagim Hizmetleri
MUdurldgu’'nin  kurulusu ile goérev, yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve

islemlerin dizenlenmesi ve yuruattlmesine iliskin esas ve usulleri kapsar.
TANIMLAR

MADDE 4~ (1) Bu yonetmelikte gegen;

a)Belediye: Eredli Belediyesi'ni,

b)Baskan:Eregli Belediye Bagkani'ni,

c)Baskan Yardimcisi: Eredli Belediye Baskan Yardimcisi'ni,

¢)Birim: Ulasim Hizmetleri MUdUrligu'ne Bagl Alt Birimleri,



d)Mudurlik: Ulagim Hizmetleri Madarlaga'ng,

e)Mudiir: Ulasim Hizmetleri MUdarana

f)Birim Yetkilisi: Ulagim Hizmetleri Madurlagunin alt biriminin sevk ve
idaresinde goérevlendirilen personeli,

g)Memur: Ulasim Hizmetleri Muadurligunde gérevli 657 sayili Devlet
Memurlari Kanununa tabi personeli,

h)sézlesmeli Personel: Ulagim Hizmetleri Mudurlagunde goérevli 5393 sayili
Belediye Kanunun 49. Maddesine gére istihdam edilen personeli,

i)is¢i: 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nun 4. Maddesinin (a), (b) ve (c)
fikralarinda belirtilenler disinda kalan ve 4857 sayil is Kanunu'na tabi olarak
surekli is¢i kadrolarinda belirsiz sureli is s6zlesmeleriyle ¢alistinlan surekli
isciler ile 696 sayili kararname geregi ile ¢alistirilan isgileri,

j) Arag: Belediyemiz envanterinde bulunan tim resmi plakali motorlu arag
ve is makinalari ile 4734 sayili kanunun ilgili maddeleri geregince kiralanan

tum motorlu arag ve is makinelerini,

IKINCi BOLUM
Baglilik, Kurulug ve Teskilat

Baghhk
MADDE 5-(1) Ulasim Hizmetleri Muadurluga, belediye bagkanina veya
belediye baskaninin gérevlendirecedi baskan yardimcisina bagl olarak

gorev yapar.

Tesgkilat
MADDE 6~ (1) Ulagim Hizmetleri MUdurligua idari tegkilati madur, sef, memur,

s6zlesmeli personel ve isgilerden olusur.

(2) Mudarlagun tegkilat yapist agagidaki gibidir;
a) Mudur

b)idari igler Birimi

c)Arag Sevk ve Takip Birimi

d)Arag Bakim ve Onarim Birimi

e)Tasinir Kayit ve Ambar Birimi



UGUNCU BOLUM

Gorev Yetki ve Sorumliuluk

Mudurlagun Yetkisi

MADDE 7- (1) Ulagim Hizmetleri Muaduarlagu, bu yénetmelikle sayilan

goérevlerinin yani sira Belediye Baskanliginca verilen tum gérevleri 5393 sayili

Belediye Kanunu ve diger ilgili mevzuatlar gcergevesinde yapmaya yetkilidir.

Mudrlagin Sorumliulugu

MADDE 8- (1) Ulagim Hizmetleri Madurlugu bu ydénetmelikte tarif edilen

gorevler ile Belediye Bagkanhginca verilen gérevleri ilgili mevzuatlara uygun

olarak, gereken 6zenle zamaninda yapmak ve yurdtmekle sorumludur.

Mudurliguin Gorevleri

MADDE 9- (1) Ulagim Hizmetleri Mudurliigliniin gérevleri asagidaki gibidir;

a.

MUdurltgun faaliyet ve hizmetlerine konu ihtiyaglarinin tespit edilmes;,
satin alimlarinin  yapilmasi veya yapilmasi igin ihale birimine
gbénderilmesi,

MOduarldgun butcesinden yapilacak olan her turld 6édemelerin ilgili
mevzuatlara goére belgelerini hazirlamak ve édenmek Uzere Mali
Hizmetler MUduarlagu’ne gbndermek,

Belediyenin ihtiya¢ duydugu arag ve is makinelerini ilgili mevzuatlar
cercevesinde temin etmek(kiralama - satin alma - hibe), sevk ve
idaresini yapmak,

d. Belediye birimlerinin arag ve sofér ihtiyaclarini karsilamak,

e. Belediye envanterinde kayith tdm araglarin Hgs, trafik sigortasi, vize ve

egzoz muayenelerinin zamaninda yapmak ve yaptirmak,
Belediye envanterinde kayith tim motorlu arag ve is makinelerinin
periyodik bakimlarini, tamir bakim onarimlarini yapmak, yaptirmak,

dazenli ve verimli galismalarini saglamak



. Tam araglarin yakitlarini temin etmek, taketimlerini takip etmek, arag
takip sistemi ile kullanimlarini denetlemek,

. Konya Belediyesi sorumluluk ve yetki alaninda olan Eredli ilgesi
sinirlarinda  toplu tasima hatlarinin iyilestiriimesi, yeni hat tesis
edilmesi, durak noktalarinin guncellenmesi konularinda c¢alismalar
yapmak, Konya Buyuksehir Belediyesi'nden talepte bulunmak ve
sonugclandiriimasini saglamak

Belediyemiz sorumlulugundaki cadde ve sokaklarin; sokak tabelasi,
kavsak ici yénlendirme tabelalar ve yatay-dusey trafik isaretlerinin
Konya Buyuksehir Belediyesi tarafindan yapilmasini saglamak

Konya BUyUksehir Belediyesi UKOME veya AYKOME karar/izinlerini
gerektiren konularda calismalar yapmak, teklifte bulunmak ve
sonuclandiriimasini saglamak,

. Kamu kurum kurulusglarindan gelen tasit taleplerinin degerlendiriimesi
ve uygun gérulmesi halinde taleplerin gergeklestiriimesini saglamak,

Ekonomik Smrant tamamlamig motorlu arag ve is makinelerinin terkin
islemlerini yasal mevzuat ¢cergevesinde yapmak,

. Vatandasglarin talepleri dogrultusunda cenaze servis aracl ve ikram
aracl taleplerini kargilamak, sevk ve idare etmek,

. Kamu ve kurulusglarina mevzuat ¢gergevesinde hibe edilecek arag veya
is makineleri ile uzun sureli arag tahsisine yonelik islemleri yapmak.

. MUdarlagun gelen ve giden evraklarinin takip iglemlerini yapmak,
sonucglandirmak ve arsiviemek,

. Madurluk stratejik planini, faaliyet raporunu, performans programini
hazirlamak ve bunlara yénelik igslemleri yapmak.

. Maduarlagan butgesini hazirlamak ve buna yénelik is ve iglemleri
yapmak,

MUdurlik bunyesinde gérevli personelin sevk ve idaresini yapmak ve
bunlara iligkin kayitlari tutmak,

. Mudurluk butcesinden kargilanan maag ve Ucretlerin 6denmesine
yonelik iglemleri tesis etmek, 6denmesini saglamak,

Tasinir ve tasinmaz mal ve malzemelerin kayitlarini tutmak ve bunlara

yonelik iglemleri yapmak,



u. is Saghdi ve Gavenligi mevzuatinin gerektirdigi igslemleri yapmak,
v. I¢ Kontrol sisteminin ve surecinin gerektirdigi is ve igslemleri yapmak,

w. Bagkanlik Makaminca verilecek diger gdrevleri yerine getirmek.

MADDE 10- (1) idari isler Birimi gérev ve yetkileri;

a. Mudurltgun gelen ve giden evraklarinin takip iglemlerini yapmak
sonucglandirmak ve arsiviemelerini yapmak,

b. Mudurluk personelinin izin, rapor ve géreviendirme iglerini yapmak,

c. Muadurlugun stratejik  planini,  faaliyet raporunu, performans
programini hazirlamak ve bunlara yénelik iglemleri yapmak,

d. MUdarlagun buatgesini hazirlamak ve buna yodnelik is ve islemleri
yapmak,

e. Muduarlagun butgesinden kargilanan maas ve Ucretlerin 6denmesine
yonelik igslemleri tesis etmek, 6denmesini saglamak,

f.  MUdarlaguan 5018 sayill kanunun 35.maddesine gére avans yontemiile
tedariki gereken mal ve hizmet alimlarini gergeklestirmek,

g. Faaliyet ve hizmetlere konu inhtiyaclari tespit etmek, satin alimlarini
yapmak veya yapilmasi i¢in ihale birimine géndermek,

h. Belediyenin ihtiya¢c duydugu arag¢ ve ig makinelerini ilgili mevzuatlar
cergevesinde temin etmek(kiralama — satin alma - hibe),

i. Birimin faaliyetleri ile ilgili raporlama yapmak,

j- Muduar tarafindan verilecek diger goérevleri yerine getirmek,

MADDE 11 - (1) Arag Sevk ve Takip Birimi gérev ve yetkileri;

a.Belediyemiz birimlerinin gunluk veya saatlik arag intiyaglarini kargilamalk,
b.Belediyemiz ilgili muadurltklerince gergeklestirilecek faaliyet ve etkinliklere
yonelik arag c.taleplerini kargilamalk,

¢.Vatandaslarin talepleri dogrultusunda cenaze servis araci ve ikram araci
taleplerini kargilamak, sevk ve idare etmek,

d.Gérevli araglarin sevk ve idaresini yapmak, ara¢ takip sistemi ile takibini

yapmak ve raporlamak,



e.Araclarin ve soférlerin puantaj kayitlarini tutmak, personelin egitim ve izin
programini ayarlamak.

f.Araclar girigs-cikiglarinda yaptiklar kilometreler ile gittikleri yerleri ve
araglarin genel durumunu kontrol etmek.

g.s Saghigi ve Guvenligi mevzuatinin gerektirdigi igslemleri yapmak,

g.Birimin faaliyetleri ile ilgili raporlama yapmak,

h.Belediye envanterinde kayitll tdm motorlu araglarin ve is makinelerinin
ruhsat yenileme iglemlerini yapmak,

I.Belediye envanterinde kayitll tim motorlu araglarin ve is makinelerinin
zorunlu mali mesuliyet sigorta poligelerinin yenilenmesi, fenni muayeneler;,
egzoz gazi élgumleri ile plaka degisim iglerini yapmak,

i.Yeni alinacak arag¢ ve ig makinalarinin trafik tescil, sigorta ve diger
islemlerini yapmak,

j.Kamu ve kuruluglarina mevzuat gergevesinde hibe edilecek arag veya is
makinalari ile uzun sudreli arag tahsisine yénelik islemleri yapmak.

k.Tadilleri yapilan araglarin ruhsat igslemlerinin yapiimasini saglamak.
|.Belediye envanterinde kayith tGm motorlu araglarin HGS  (Hizll Gegis
Sistemi)iglemlerini yapmak,

m.Belediye envanterinde kayitll tUm motorlu aracglarin motor tetkik ve
degisim iglerini yapmak,

n.Trafik kazasina karigan arag ve soférlere yénelik is ve islemlerinin takibini
yapmak ve sonuglandirmak,

o.Trafik cezalari ile ilgili arag ve soférlere yénelik is ve islemlerinin takibini
yapmak ve sonuglandirmak,

6.Kazalarda olugan maddi hasar bedellerinin sigorta sirketlerinden tahsili
icin gerekli prosedurleri yerine getirmek ve sonuglandirmak,

p.Ekonomik 8mrind tamamlamis arag ve is makinelerinin trafikten dasumu
islemlerini yerine getirmek,

rVatandasglardan gelen ulasima yoénelik talepleri degerlendirmek ve
sonuglandiriimasina yénelik igslemleri yapmak,

s.Birimin faaliyetleri ile ilgili raporlama yapmak,

s.Mudur tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek,



MADDE 12- Ara¢ Bakim Onarim Birimi Gérev ve Yetkileri;

j-

k.

Belediye envanterindeki i makinelerinin, motorlu araglarin, sabit
makineler ve muteferrik araglarin tdm bakim ve onarimiarini yapmak
ve yedek parca ihtiyacini karsilamak,

Belediye envanterindeki tUm arag¢ ve ig makinelerinin akaryakit ve
madeni yaglarini temin etmek, sevk ve idaresini yapmak,

Kiralik arag ve is makinelerinin akaryakit ihtiyaglarini karsilamak, sevk
ve idaresini yapmak,

Belediye envanterindeki tum arag ve is makinelerinin periyodik bakim,
onarim ve yenilestirme, plan ve programlarini hazirlamak, bakim
onarimlarini yapmak veya yaptirmak,

Belediye envanterindeki tUm ara¢ ve is makinelerinin hizmet igin
gerekli yedek parga ve sarf malzemelerle diger ihtiyaclarinin tespitini
yapmak ve temin etmek,

Bakim-onarim techizatlari icin gerekli olan mal ve malzemelerin
intiyaclarini belirlemek temin etmek ve ¢aligir hale getirmek,
is Saghgr ve Guvenligi mevzuatinin gerektirdigi islemleri yapmak,

Tamir is emri agmalk,

is tevzi kartlarinda belirtilen yedek parcalar ve degdisen parcalari
aragla ilgili dosyalara igslemek,

Araclarin durumu ile ilgili aylik ve yillik raporlari hazirlamak.

Birimin faaliyetleri ile ilgili raporlama yapmak,

Mudur tarafindan verilecek diger gérevleri yerine getirmek,

MADDE 13 - (1) Taginir Kayit ve Ambar Birimi gérev ve yetkileri;

qa.

Tasinir vasifit her tarld mal ve malzemenin giris ve ¢ikis kayitlarini
tutmak, bunlara iligkin belge ve cetvelleri duzenlemek ve tasinir

yonetim hesabini hazirlamak.



b.

Tasinirlarin yanging, islanmaya, bozulmaya, calinmaya ve benzeri
tehlikelere kargl korunmasi igin gerekli tedbirleri almak ve alinmasini
saglamak.

Ambarda galinma veya olaganUsti nedenlerden dolayr meydana
gelen azalmalara yénelik gerekli igslemleri yapmak,

Ambar sayimini ve stok kontrolinlU yapmak, belirlenen asgari stok
seviyesinin altina dusen taginirlar madurlage bildirmek.

Kullaonimda bulunan dayanikli taginirlari bulunduklar yerde kontrol
etmek, sayimlarini yapmak ve bunlara iligkin islemleri yaratmek,
Tasinir Mal Yénetmeliginin gerektirdigi diger gérevleri yapmalk,
Birimin faaliyetleri ile ilgili raporlama yapmak,

MUdur tarafindan verilecek diger gérevleri yerine getirmek,

DORDUNCU BOLUM
Personelin Gorev, Yetki ve Sorumliuluklari

MADDE 14- Mudurin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

a.

MUdurltgun sevk ve idaresini, organizasyonunu, personel arasindaki
goérev dagiimini  yapmak, yaptirmak denetlemek ve disiplini
saglamak,

MUduarlagun goérev ve sorumluluk alanina giren is ve iglemlerin verimli,
zamaninda, dogru ve yasalara uygun olarak yarattlmesini saglamak,
Faaliyet ve hizmetler icin gerekli olan komisyon/komisyonlari kurmak,
sevk ve idaresini yapmak,

Maduarlagun stratejik plani, faaliyet raporu, performans programi ve
butcesinin  hazirlanmasi, kontroline yénelik i ve islemleri
yapmak/yaptirmak,

i¢ Kontrol sisteminin ve sUrecinin gerektirdigi is ve islemleri yapmak,
Faaliyet ve hizmetler ile ilgili tedbirler almak, plan ve projeleri
hazirlamak/hazirlatmak,

MOaduarldgun harcama ve ihale yetkiligi gorevlerini  yapmak,
sdzlesmeleri imzalamak,



h. MUadurltgun calisma konularina yénelik ilgili kurum ve kuruluglarla is
birligi yapmak,

i. Belediyenin diger birimleriyle uyumlu ve koordineli c¢aligiimasini
saglamak,

j-  Baskanlik Makaminca verilecek diger gérevleri yapmalk,

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hukiimler

Yonetmelikte yer aimayan hususlar

MADDE 15-is bu yénetmelikte yer almayan hususlarda yUrarltkteki ilgili
mevzuat hukumlerine uyulur.

Yararlak

MADDE 16-Bu Yénetmelik, Eredli Belediye Meclisinde kabul edildikten sonra
yararlage girer.

Yariatme

MADDE 17-Bu Yénetmelik HakUmlerini Belediye Bagkani yuratar.



